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PORTARIA N° 62, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

Dispbe sobre os procedimentos associados a oferta de cursos
téecnicos de nivel médio por instituicoes privadas de ensino
superior - IPES de que trata a Portaria MEC n° 1.718, de 2019.

O SECRETARIO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA DO MINISTERIO DA
EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 16 do Decreto n° 10.195, de 30 de dezembro de
2019, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; no Decreto n° 5.154, de 23
de julho de 2004; na Resolucao CNE/CEB n° 6, de 20 de setembro de 2012; e nos termos do Processo n°
23000.007835/2015-81, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta portaria apresenta os procedimentos e critérios para habilitacao de Instituicoes
Privadas de Ensino Superior (IPES) e autorizacao para oferta de cursos de educacao profissional técnica de
nivel médio, em conformidade com o que dispoe a Portaria MEC n° 1.718, de 08 de outubro de 2019.

Paragrafo unico. Para fins do disposto na Portaria MEC n° 1718, de 2019 e nesta Portaria a
autorizacao e a habilitacao a serem concedidas se darao exclusivamente para cursos técnicos de nivel
medio cujas denominacdes constem do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), sendo vedada
proposta que apresente denominagao experimental.

Art. 2° Art. 2° A oferta de cursos técnicos por IPES podera ser na forma subsequente, nos termos
do art. 36-B, inciso Il, da Lei n°® 9.394/1996, compreendendo as possibilidades de saidas intermediarias
com certificagoes.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE HABILITACAO DA IPES

Art. 3° A IPES interessada na oferta de cursos técnicos de nivel médio deve apresentar proposta
a SETEC, junto ao Sistema Nacional de Informacdes da Educacao Profissional e Tecnologica (SISTEC),
desde que atendidos os requisitos estabelecidos no artigo 4° da Portaria MEC n° 1718, de 2019, quais
sejam:

| - indice Geral de Cursos - IGC ou Conceito Institucional - Cl, o que for mais recente, igual ou
superior a 3 (trés);

Il - atuagcao em curso de graduacao em area de conhecimento correlata a do curso técnico a ser
ofertado previsto no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos organizado pelo Ministério da Educagao,
conforme a Tabela de Mapeamento constante no Anexo desta Portaria; e

[l - exceléncia na oferta educativa comprovada por meio dos seguintes indicadores:

a) Conceito Preliminar de Curso - CPC ou Conceito de Curso - CC, igual ou superior a 4 (quatro)
no curso de graduagao, da area de conhecimento correlata ao curso técnico a ser ofertado;

b) inexisténcia de supervisao institucional; e

c) inexisténcia de penalidade institucional, nos dois anos anteriores a oferta, nos cursos de
graduacao correlatos aos cursos técnicos a serem ofertados.
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§ 1° No ato da solicitacao do prée-cadastro como unidade de ensino, o SISTEC verificara o
cumprimento do requisito elencado no inciso | deste artigo e, se cumprido, a IPES tera seu cadastro
deferido e passara a situagao ativa.

§ 2° Para cada IPES, o SISTEC apresentara a relacao dos cursos superiores com CPC ou CC igual
ou superior a 4 (quatro).

§ 3° A IPES que ja possua cadastro ativo no SISTEC pode apresentar o pedido de autorizagao de
oferta de curso técnico mediante o pré-cadastro da proposta de curso, para que seja analisado o
atendimento dos requisitos de habilitagcao da instituicao.

CAPITULO IlI
DA AUTORIZACAO PARA OFERTA DE CURSO TECNICO

Art. 4° A IPES interessada deve solicitar autorizacao para oferta de curso técnico mediante o
pré-cadastro de curso técnico no SISTEC, exclusivamente nos seguintes periodos:

| - De 1° de fevereiro a 1° de marco, para cursos com oferta prevista para o 2° semestre do
mesmo ano.

Il - De 1° a 31 de julho, para cursos com oferta prevista para o 1° semestre do ano seguinte.
Paragrafo unico. Para fins de instrucao do registro do pedido no SISTEC, a IPES devera:

| - indicar o curso superior ofertado, com respectivo codigo e-MEC, em situacao ativa de
funcionamento, correlato ao curso técnico, de acordo com a tabela de mapeamento constante do anexo
da Portaria MEC n° 1.718, de 2019;

Il - apresentar o Projeto Pedagogico de Curso (PPC) elaborado de acordo com o paragrafo unico
do art. 5° da Portaria MEC n° 1.718, de 2019 e com as normativas da educacgao profissional e tecnologica
em vigor, especificamente as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao Profissional Tecnica de
Nivel Médio, observado o Modelo de PPC constante do Anexo | desta Portaria, considerada a oferta dos
demais cursos técnicos pretendidos e dos cursos superiores correlatos, contendo, no minimo, os seguintes
elementos:

a) Justificativa e objetivos da oferta do curso, evidenciados por estudo de demanda e
viabilidade;

b) Identificacao do curso, com: denominacgao, eixo tecnoldgico, modalidade de oferta (presencial
ou a distancia), vagas totais anuais pretendidas para o curso, turnos de funcionamento, carga horaria total
em horas-relogio;

c) Forma de oferta (concomitante ou subsequente);
d) Requisitos e formas de acesso ao curso;

e) Perfil profissional de conclusao;

f) Organizacao curricular:

a. estrutura basica;

b. itinerarios formativos;

c. possibilidades de certificacdes intermediarias, coerentes com os requisitos do perfil de
conclusao;

d. metodologias, tecnologias, materiais didaticos e recursos tecnoldégicos a serem adotados;

e. especificacao das disciplinas/atividades na modalidade a distancia, quando for o caso, com
as respectivas cargas horarias individuais e total, e indicacao do percentual sobre a carga horaria total do
CUrso;

f. especificacao das atividades presenciais, dos cursos na modalidade a distancia, com
respectivas cargas horarias individuais e total, e indicagcao do percentual sobre a carga horaria total do
Curso;

g. descricao dos critérios e mecanismos de avaliacao de aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores;
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h. descricao do sistema de avaliacao da aprendizagem, incluindo estratégias de
acompanhamento para a superacgao das dificuldades dos estudantes.

g) apresentacao dos modelos de certificados e diplomas;

h) apresentacao do plano de estagio supervisionado, quando for o caso, incluida sua carga
horaria, conforme a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, prevendo-o como ato educativo quando
estabelecido pela instituicao de ensino no plano de curso, ou como obrigatorio em fungao da natureza da
ocupacgao.;

i) relacao do corpo docente, com CPF, formacgao/titulacao/experiéncia profissional, carga
horaria a ser cumprida, disciplinas as quais esteja vinculado, contrato e regime de trabalho (integral;
parcial; horista);

J) relacao do corpo de tutores, exclusivamente para cursos com oferta a distancia, com CPF, com
formacao/titulacao/experiéncia profissional, carga horaria a ser cumprida, disciplinas as quais esteja
vinculado, contrato de trabalho (integral; parcial; horista);

k) identificacao do coordenador do curso, com CPF, formacao/titulacao/experiéncia profissional
do, carga horaria a ser cumprida, contrato e regime de trabalho compativeis com as necessidades de
atendimento dos alunos;

1) numero de salas de aula, com capacidade maxima de 35 alunos por turma, para atendimento
do quantitativo de vagas solicitado;

m) numero de laboratorios (de informatica, didaticos de formagao basica e especificos), em que
cada equipamento atenda, no maximo, 2 alunos por atividade, com capacidade para atendimento do
quantitativo de vagas solicitado;

n) acervo bibliografico, das bibliografias basica e complementar:

a. em formato fisico, com quantitativo suficiente para atendimento do numero de vagas
solicitado e especificagao do sistema de empréstimo, e

b. em formato digital, com documentacao comprobatéria da contratacao do servigo,
especificacao do numero de assinaturas, em quantidade suficiente para atendimento do numero de vagas,
€ acesso irrestrito.

o) relacdo dos polos EaD, quando for o caso, com endereco e codigo e-MEC, relagao do(s)
curso(s) superior(es) correlatos ofertados, infraestrutura fisica e tecnologica e pessoal suficiente para o
quantitativo de vagas previstas, descricao dos espacos de aprendizagem apropriados ao desenvolvimento
profissional do estudante, tais como: oficinas, laboratorios e eventuais ambientes profissionais,
disponibilizados por meio de parcerias;

p) descricao do processo de controle de producao ou distribuicao de material didatico
(logistica);

q) descricao da infraestrutura tecnologica;

r) descricao da infraestrutura de execucgao e suporte;

s) descricao dos recursos de tecnologias de informacao e comunicagao (TIC);
t) descricao do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

[ll - apresentar, como anexo 1 do PPC, excertos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
que tratam da previsao de oferta de cursos técnicos de nivel médio, contemplando o PPC, o corpo
docente e tutorial e a infraestrutura correspondentes;

IV - apresentar, como anexo 2 do PPC, excertos do Regimento Interno da instituicao que tratam
da previsao de oferta de cursos técnicos de nivel médio;

V - Apresentar termo de responsabilidade e veracidade dos documentos apresentados e
informagoes prestadas, assinado pelo representante legal da IPES, conforme Modelo de Termo de
Responsabilidade constante do Anexo Il desta Portaria.
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Art. 5° Os requisitos especificos relacionados ao curso técnico, de que trata o Paragrafo unico do
art. 4° desta Portaria, serao verificados, pela SETEC, durante a anadlise documental do pedido de
autorizagao no prazo de ateé 120 (cento e vinte) dias, contados da data de conclusao do registro no SISTEC,
e

| - caso os documentos sejam insuficientes a apreciacao conclusiva, podera instaurar uma
diligéncia, exclusivamente para solicitacao de informagdes complementares ou esclarecimentos
adicionais;

Il - a diligéncia sera encaminhada por meio de oficio a IPES, que tera o prazo de 30 (trinta) dias
para resposta, a contar da data do recebimento do oficio, e

lll - a insuficiéncia de elementos de instrucao que impeca o seu prosseguimento ou o nao
atendimento da diligéncia no prazo estabelecido no inciso Il, deste paragrafo, ocasionara o indeferimento
do pedido.

§ 1° A autorizacao de curso téecnico na modalidade presencial se dara exclusivamente para o
endereco informado pela IPES, constante do Cadastro e-MEC, em situagao ativa de funcionamento, como
unidade académica de oferta do curso superior correlato.

§ 2° A autorizacao de curso técnico na modalidade a distancia, considerara, exclusivamente, a
sede e os polos EaD, informados pela IPES, constantes do Cadastro e-MEC em situagao ativa de
funcionamento, onde ocorrerao as atividades presenciais previstas.

§ 3° Cada endereco informado pela IPES, no ato do pré-cadastro no SISTEC, sera registrado
como unidade de ensino.

§ 4° Cada curso técnico de nivel médio cadastrado no SISTEC sera vinculado, exclusivamente, a
uma unidade de ensino, a qual também estarao vinculados os estudantes matriculados.

§ 5° A alteracao de endereco de unidade de ensino devera ser solicitada a SETEC, via oficio,
acompanhado de documentacao comprobatoéria da alteragcao do endereco correspondente no Sistema e-
MEC.

§ 6° Nos pedidos de autorizagcao de dois ou mais cursos técnicos correlatos a um mesmo curso
superior a SETEC definira quantitativo de vagas para cada curso técnico de forma que o somatorio nao
ultrapasse o limite das vagas autorizadas para o curso superior.

§ 7° O quantitativo de vagas autorizadas corresponde ao total anual para o curso e, para os
cursos ofertados na modalidade a distancia, podera ser distribuido por endereco de oferta a critério da
IPES.

§ 8° Concluida a analise do pedido com decisao por deferimento, a SETEC emitira portaria de
habilitacao da IPES e autorizacao do curso técnico, cuja publicacao se dara no Diario Oficial da Uniao, e os
respectivos registros serao disponibilizados no SISTEC.

§ 9° A portaria de que trata o § 8° definird o prazo de 3 anos para a vigéncia do ato e o
quantitativo de vagas totais anuais a serem ofertadas para o curso, limitadas ao maximo de vagas
autorizadas para o curso superior correlato.

§ 10. A IPES tera 30 (trinta) dias para apresentacao de reconsideracao, via oficio a SETEC, em
face de decisao por indeferimento, a contar da data de disponibilizacao do parecer conclusivo no SISTEC,
nos termos dos § 2°, § 3° e § 4° do art. 6° da Portaria MEC n° 1.718/2019.

§ 11. A SETEC terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do recebimento do oficio, para
conclusao da analise da reconsideracao apresentada pela IPES.

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO DA OFERTA DE CURSO TECNICO PELAS IPES

Art. 6° As funcdes de supervisao da oferta de cursos técnicos pelas IPES serdo realizadas em
regime de colaboracao com os respectivos érgaos competentes dos sistemas de ensino dos estados e do
Distrito Federal, mediante agcdes preventivas ou corretivas, a fim de zelar pela regularidade e pela
qualidade da oferta, nas modalidades presencial e a distancia, buscando resguardar o interesse publico,
conforme regulamento a ser expedido pelo Ministério da Educacao.
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Paragrafo unico. A regularidade refere-se ao cumprimento das normas que regem a oferta da
educacgao profissional técnica de nivel médio, entre elas, a observancia a legislagao e normativas em vigor,
bem como aos atos autorizativos para o funcionamento de IPES e para a oferta de cursos técnicos
expedidos pela SETEC.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 7° O nao atendimento dos critérios e requisitos previstos por esta Portaria ocasionara
indeferimento da proposta, o qual constara de registro a ser disponibilizado no SISTEC e sera objeto de
publicagao no Diario Oficial da Uniao.

Art. 8° Os pedidos de autorizacao apresentados a SETEC, sob a égide da Portaria MEC n° 1.718,
de 2019, até a data de publicagao desta Portaria, terao seu registro vinculado a data de 1° de fevereiro de
2020, conforme calendario de que trata o inciso | do art. 4°, para fins de analise.

Paragrafo unico. Os cursos, objetos dos pedidos de que trata o caput, que obtiverem
deferimento estarao aptos para oferta a partir da publicada a respectiva portaria da SETEC.

Art. 9° O descumprimento de quaisquer dos requisitos para a oferta de cursos técnicos,
dispostos na Portaria MEC n° 1.718, de 2019 e nesta Portaria, ou a identificacao, pela SETEC, de indicios de
irregularidade na oferta, nos termos da legislacao vigente, sujeitara a IPES as medidas cautelares e as
penalidades previstas na Lei n°® 9.394/1996 e no Decreto n° 9.235/2017.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ARIOSTO ANTUNES CULAU
ANEXO |

<ldentificacao da IPES>

PROJETO PEDAGOGICO DO

CURSO TECNICO EM

<Denominacgao constante do Catalogo>
EIXO TECNOLOGICO:

<Denominagao constante do Catalogo>
<Local e data>

Sumario

Dados Gerais da Instituicao

Mantenedora
Codigo (e-MEC)
CNPJ

Natureza juridica

Mantida (home e sigla)
Codigo (e-MEC)
Cddigo (e-MEC) do endereco

Organizagao Académica

Categoria Administrativa
Endereco/CEP

Cidade/UF

Telefones (DDD e numeros)

Site da instituicao

Representante legal (nome e cargo)
CPF
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Telefone celular (DDD e numero)

E-mail

Pesquisador Institucional (nome)

Telefone celular (DDD e numero)

E-mail

Coordenador Pedagogico do Curso

E-mail

Telefone celular (DDD e numero)

Dados Gerais do Curso Tecnico de Nivel Médio

Denominacao

Curso Tecnico em<denominac¢do constante do Catalogo>

Carga Horaria Total

<horas-relogio>

Modalidade de Oferta

<presencial ou a distancia>

Forma de oferta

<concomitante ou subsequente>

Habilitacao

Técnicoem ...

Carga horaria do estagio, quando for o caso,<horas- relogio>

Qualificacao 1

Qualificacao Profissional em ...

Carga horaria total<horas-relogio>

Carga horaria do estagio, quando for o caso,<horas-reldgio>

Qualificagao 2 ...

Matricula <por ano, semestre ou modulo>
Periodicidade <anual, semestral ou modular>
Modulos <semestrais ou anuais>

Periodos de integralizagao

<total de periodos minimos e maximos>

Turnos de funcionamento

<matutino, vespertino, noturno>

Numero de turmas no turno matutino

Numero de turmas no turno vespertino

Numero de turmas no turno noturno

Vagas por turma no turno matutino

Vagas por turma no turno vespertino

Vagas por turma no turno noturno

Vagas totais anuais

1. Justificativa e Objetivos para oferta do curso, em conformidade com o PDI

11. Relevancia da oferta (com apresentacao de pesquisa de demanda)

L
1.2. Objetivos do Curso.
1.2.1. Objetivo Geral
Ll
1.2.2. Objetivos Especificos
L
2. Formas de acesso.
L
2.1. Requisitos de acesso.
L

3. Perfil Profissional de Conclusao, tendo como base o perfil apresentado no Catalogo Nacional

de Cursos Técnicos
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O

4. Organizagao Curricular.

4.1. Representacao grafica da organizagao curricular e do itinerario formativo

4.2. Apresentacao das Unidades Curriculares.
4.2.1. Ementarios dos Modulos
Modulo [

Unidade Curricular:

Carga Horaria: <horas-relogio>
Competéncias:

Conhecimentos:

Habilidades:

Atitudes:

Praticas Pedagodgicas:

Critérios e Instrumentos de Avaliacao:
Bibliografia Basica:

Bibliografia Complementar:

Modulo I:

4.3. Plano de realizagao do Estagio Curricular

4.4. Critérios e Mecanismos de Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores.

4.4.1 Procedimentos, Mecanismos e Gestao da Avaliagcao Interna.

4.5. Procedimentos, Mecanismos e Gestao da Avaliagao do Processo Ensino-Aprendizagem

4.6. Promocao/Pendéncia.

4.7. Trancamento

5. Instalagdes e equipamentos.

AMBIENTE/AREA FISICA (m2)/ CAPACIDADE | RECURSOS DISPONIVEIS | QUANTIDADE (un)
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6. Corpo Docente e Tutorial, Coordenador Pedagogico e Pessoal Tecnico-Administrativo

6.1. Corpo Docente

Nome

CPF

Area de Formacao

Graduacao

Especializagao

Mestrado

Doutorado

Regime de Trabalho

() integral () parcial () horista

Contratacao - data

Disciplinas

Tempo de experiéncia profissional na area do curso técnico

6.2. Corpo Tutorial (exclusivo para curso na modalidade a distancia)

Nome

CPF

Area de Formagao

Graduacao

Especializacao

Mestrado

Doutorado

Regime de Trabalho

() integral () parcial () horista

Contratacao - data

Disciplinas

Tempo de experiéncia profissional na area do curso técnico

6.3. Coordenador Pedagogico do Curso

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratacao - data

Graduacao

Especializagao

Mestrado

Doutorado

6.4. Pessoal Tecnico Administrativo

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratacao - data

Graduacao

Especializacao
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Mestrado
Doutorado

5. Diplomas e Certificados Expedidos aos que concluiram o Curso Técnico ou etapa com
terminalidade, conforme Diretrizes curriculares (incluir modelos).

6. Acervo Bibliografico.

7. Anexos.

ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DA VERACIDADE DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Eu, <Nome completo>, Carteira de identidade: <numero e 6rgao expedidor>, CPF: <numero>,
representante legal do(a) <nome da mantenedora e CNPJ>, mantenedor(a ) do(a) <nome da IPES e cédigo
e-MEC>, DECLARO serem auténticos e verdadeiros os documentos apresentados e informagoes prestadas
a Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica (SETEC), por ocasiao do registro do pedido de
habilitacao da IPES e autorizagao para oferta do curso técnico de nivel médio em <denominacao do
curso>, apresentado via Sistema Nacional de Informagdes da Educacao Profissional e Tecnologica
(SISTEC), sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Assinatura

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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