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RESOLUCAO SEEDUC N° 4.778 DE 20
DE M ARCO DE ) O 12 contador de YlSlta.S gratis . .
REGULAMENTA A ESTRUTURA BASICA DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE
PUBLICA ESTADUAL DE ENSINO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e
tendo em vista a legislagdo em vigor, e o contido no processo n° E-03/5.576/2011, Follow by Seguidores
Email Sequi
guidores (82)
Email ¢ 43 Iﬂﬂ; =
Art. 1° - Compdem a Rede Publica Estadual de Ensino todas as unidades escolares _—
mantidas e administradas pela Secretaria de Estado de Educagéo e érgaos vinculados.
Art. 2° - A estrutura basica das unidades escolares da Rede Publica Estadual de
Ensino sera constituida das seguintes funcdes/atividades:
I. Diregao;
Il. Assessoramento Técnico-Pedagdgico;
llIl. Assessoramento Técnico-Administrativo;
IV. Professores em regéncia de turma;
V. Professores extraclasse.
) Arquivo do blog
Paragrafo Unico — O quantitativo de pessoal, em cada unidade escolar sera fixado por
esta Resolugao e sera revisto sempre que houver reclassificagdo da unidade escolar. » 2014 (7)
» 2013 (11)
Art. 3° - O corpo de diregéo sera constituido de:
V¥ 2012 (15)
| — Diretor; ¥ Novembro (4)
PORTARIA SEEDUC/SUGEN N° 316
Il - Diretor Adjunto. DE 23 DE NOVEMBRO DE ...
RESOLUCAO SEEDUC N° 4.778 DE
§ 1° - A organizagéo da Equipe de Diregao obedecera aos seguintes critérios: 20 DE MARCO DE 2012
» ) ) ) ) ) LEIN° 6324, DE 19 DE SETEMBRO
a) a carga horaria do Diretor e Diretor Adjunto sera de 40 (quarenta) horas semanais; DE 2012.
o
b) o Diretor de Unidade Escolar podera acumular a segunda matricula a de exercicio LE;$26225’ DE 24 DE ABRIL DE
da fungéo, desde que a unidade escolar funcione em no minimo dois turnos ou a que
possua turno ampliado ou integral; » Outubro (4)
» Mai
c) o Diretor Adjunto de unidade escolar, detentor de duas matriculas, devera ter sua aio (1)
segunda matricula, prioritariamente, em regime de regéncia de turma ou em atividade » Marco (4)
extraclasse, caso a unidade funcione em 03 (trés) turnos, desde que n&o haja caréncia .
) - ’ o » Fevereiro (1)
na unidade onde exerce a fungédo ou em outra unidade escolar do mesmo Municipio;
» Janeiro (1)
d) o Diretor Adjunto em unidade com funcionamento exclusivamente em um unico
turno, detentor de 02 (duas) matriculas na SEEDUC, tera a matricula seguinte em > 2011(27)
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outra unidade escolar, podendo desempenhar atribuicdes relativas a atividades
extraclasse, caso ndo haja caréncia na disciplina de ingresso, no municipio de sua
lotacéo.

§ 2° - As fungbes de Diregdo s6 poderdo ser ocupadas por professores efetivos da
Rede Publica Estadual de Ensino, a teor do § 1° do art. 8° da Lei n° 1.614, de 26 de
janeiro de 1990, e em consonancia com o disposto no Decreto n® 42.793, de 06 de
janeiro de 2011.

§ 3° - Cada unidade escolar da Rede Publica Estadual de Ensino tera apenas (01) um
Diretor. O quantitativo de Diretor Adjunto sera definido de acordo com o Anexo | da
presente Resolugao.

Art. 4° - O corpo de Assessoramento Técnico-Pedagogico que assiste a unidade
escolar serd composto por:

| — Professor Supervisor Educacional/Coordenador Pedagdgico;

Il - Professor Orientador Educacional/Orientador Educacional;

Il — Agente de Leitura;

IV — Professor Articulador Pedagogico.

§ 1° - Poderdo atuar na fungdo de Coordenador Pedagdgico estabelecida no inciso
1, desde que atendam os requisitos previstos no § 2° do artigo 12 do Decreto n° 42.793,
de 06 de janeiro de 2011, os Professores Docentes | e os Professores Docentes II,

conforme previsto no Decreto n°42.883, de 17 de margo de, e ainda os Professores
Assistentes de Administragéo Educacional | e Il.

§ 2° - Poderao atuar na funcédo de Orientador Educacional estabelecida no inciso Il os
Professores Docentes | e os Professores Docentes |, graduados em Pedagogia, com
habilitagdo em Orientagdo Educacional ou especializagdo na area de Orientacdo
Educacional, conforme previsto no Decreto n° 42.883, de 17 de margo de 2011, o
Professor Assistente de Administracdo Educacional I, e o Professor Assistente de
Administragcdo Educacional I, graduado em Pedagogia, com habilitagdo em Orientagéo
Educacional ou especializagdo na area de Orientagdo Educacional.

§ 3° - Poderdo atuar na funcdo pedagogica de Agente de Leitura estabelecida
no inciso lll os Professores Docentes |, desde que ndo haja caréncia na disciplina de
ingresso na unidade onde exerce a fungdo ou em outra unidade escolar do mesmo
Municipio, os Professores Assistentes de Administragdo Educacional |, os Professores
Docentes Il e os Assistentes de Administragdo Educacional Il.

§ 4° - Os professores designados para as fungdes relacionadas no caput deste artigo
deverédo cumprir carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, exceto aqueles que
estiverem em exercicio da fungdo de Agente de Leitura, de Professor Articulador
Pedagdgico e os ocupantes dos cargos de provimento efetivo de Professor Supervisor
Educacional e Professor Orientador Educacional, que deverdo cumprir carga horaria
de 25 (vinte e cinco) horas semanais excluindo-se, ainda, os concursados em regime
de 30 (trinta) e 40 (quarenta) horas semanais, que deverdo cumprir a totalidade da
carga horaria.

§ 5° - Os professores designados para as fungdes relacionadas no caput deste artigo,
detentores de 02 (duas) matriculas, deverdo ter sua segunda matricula,
prioritariamente, em regime de regéncia de turma ou em funcéo extraclasse, desde que
ndo haja caréncia na unidade onde exerce a funcdo ou em outra unidade escolar do
mesmo Municipio.

§ 6° - O quantitativo de servidores do corpo de Assessoramento Técnico-Pedagdgico &
definido de acordo com o Anexo Il, exceto o Agente de Leitura e o Professor
Articulador Pedagdgico, previstos nos Anexos V e VI, respectivamente.

§ 7° - Poderao atuar na fungéo pedagogica de Professor Articulador Pedagdgico,
estabelecida noinciso IV do presente artigo, os Professores Docentes |, desde que
ndo haja caréncia na disciplina de ingresso na unidade onde exerce a fungéo ou em
outra unidade escolar do mesmo Municipio, os Professores Assistentes de
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Administragdo Educacional |, os Professores Docentes Il e os Assistentes de
Administragéo Educacional Il.

§ 8° - Em casos excepcionais o quantitativo de Professor Articulador Pedagdgico
podera ser revisto, mediante avaliagdo da Diretoria Regional Pedagodgica, com
validagdo da Superintendéncia de Gestédo da Rede e da Superintendéncia de Gestao
de Pessoas, e parecer conclusivo do Subsecretario de Gestdo de Ensino.

Art. 5° - O corpo de professores regentes sera constituido por professores habilitados,
em funcdo de regéncia de turma na unidade escolar.

§ 1° - A carga horaria dos professores em fungéo de regéncia sera definida no edital de
concurso publico e/ou legislagédo especifica do cargo de ingresso.

§ 2° - O quantitativo de alunos por turma obedecera ao estabelecido no Anexo lll e o
numero de turmas definird a alocagdo dos professores regentes, excetuados os casos
expressamente autorizados pela Subsecretaria de Gestéo de Ensino.

§ 3° - O quantitativo de professores em fungéo de regéncia na unidade escolar devera
estar em consonancia com o nimero de turmas e a Matriz Curricular em vigor.

§ 4° - Os Professores Assistentes de Administragdo Educacional | e Il, se assim
desejarem, poderdo atuar em fungao de regéncia de turma, em disciplina para a qual
comprovem habilitagdo e onde existir caréncia.

Art. 6° - O corpo de Assessoramento Técnico-Administrativo sera constituido das
seguintes fungdes:

| — Secretario Escolar;
Il — Agente de Pessoal;
Il - Auxiliar de Agente de Pessoal.

§ 1° - A funcdo de Secretario Escolar devera ser exercida por servidor que tenha
concluido o Ensino Médio e curso especifico para a fungéo, em érgdo reconhecido, ou
graduacé@o em Pedagogia, com habilitagdo em Administragéo Escolar e/ou Supervisdo
Escolar.

§ 2° - As fungoes de Agente de Pessoal e Auxiliar de Agente de Pessoal somente
poderdo ser exercidas por servidores efetivos da SEEDUC, desde que nédo haja
caréncia no cargo de ingresso.

§ 3° - A regulamentagéo das fungbes de Agente de Pessoal e Auxiliar de Agente de
Pessoal é estabelecida pelo Decreto n® 19.556/93 e pela Resolugdo SAD n° 2.400/94,
sendo o quantitativo por escola definido no Anexo IV.

§ 4° - A carga horaria dos Agentes de Pessoal e Auxiliares de Agente de Pessoal sera
de 25 (vinte e cinco) horas semanais, excetuando-se os concursados em regime de 30
(trinta) e 40 (quarenta) horas semanais, que deverdo cumprir a totalidade da carga
horéria.

§ 5° - A carga horaria do Secretario Escolar é de 40 (quarenta) horas semanais.

§ 6° - O Secretario Escolar, se detentor de 02 (duas) matriculas na SEEDUC, podera
concentrar, a seu critério, sua segunda matricula na mesma unidade escolar para a
qual é designado, desde que a unidade funcione em 03 (trés) turnos, nas seguintes
situagdes:

a) em regéncia de turma;

b) em outra atividade extraclasse, caso ndo haja caréncia no municipio da unidade
escolar.

§ 7° - O Secretario Escolar em unidade com funcionamento exclusivamente em um
unico turno, se detentor de 02 (duas) matriculas na SEEDUC, tera a matricula seguinte
em outra unidade escolar, podendo desempenhar atividade extraclasse, caso ndo haja
caréncia na disciplina de ingresso, no municipio de sua lotagéo.
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§ 8° - Todas as unidades escolares da Rede Estadual de Ensino terdo direito a um
Secretario Escolar, de acordo com o Decreto n° 17.301/92.

Art. 7° - O corpo de professores extraclasse sera constituido das seguintes atividades:
| - Auxiliar de Secretaria;
Il - Coordenacéo de Turno.

§ 1° - As atividades extraclasse de Auxiliar de Secretaria e Coordenagéo de Turno
somente poderdo ser exercidas por servidores efetivos da SEEDUC, desde que nao
haja caréncia no cargo de ingresso no municipio de lotagao.

§ 2° - A carga horaria dos professores extraclasse nas atividades de Auxiliar de
Secretaria e Coordenacgdo de Turno sera de 25 (vinte e cinco) horas semanais,
excetuando-se os concursados em regime de 30 (trinta) e 40 (quarenta) horas
semanais, que deverdo cumprir a totalidade da carga horaria.

§ 3° - O quantitativo de professores extraclasse para exercicio das atividades de
Aucxiliar de Secretaria e Coordenagédo de Turno é definido pelo nimero de alunos da
unidade escolar, de acordo com os Anexos, VIl e VIII.

§ 4° - Em casos excepcionais o quantitativo de professores extraclasse em atividade de
Coordenagdo de Turno podera ser revisto, mediante avaliacdo da Diretoria Regional
Pedagdgica, com validacdo da Superintendéncia de Gestdo da Rede e da
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas, e parecer conclusivo do Subsecretario de
Gestao de Ensino.

Art. 8 - E vedado o deslocamento de professores regentes para assumir
funcdo/atividade extraclasse, gerando ou havendo caréncia nas disciplinas de ingresso,
no ambito do municipio da unidade escolar.

Art. 9° - O Diretor devera aplicar a unidade escolar sob sua responsabilidade o previsto
nesta Resolugdo e ao fazé-lo, se houver servidor excedente, encaminha-lo para
relotagdo a Coordenacéo de Gestao de Pessoas da Regional.

Art. 10 - As atribuicdes do Coordenador Pedagdgico, do Orientador Educacional, do
Agente de Leitura, do Professor Articulador Pedagdgico e das atividades extraclasse
de Auxiliar de Secretaria e Coordenacéo de Turno estdo definidas nos Anexos IX, X,
XI, XII XIll e XIV da presente resolugao.

Art. 11 - A estrutura basica das Unidades Escolares Indigenas, dos Centros de
Estudos de Jovens e Adultos, das Unidades Escolares de Educagéo Especial, das
Unidades Escolares Prisionais e aquelas de Medidas Socioeducativas sera
regulamentada por legislacdo especifica.

Art. 12 - Os casos omissos serdo encaminhados pela Diretoria Regional Pedagogica a
Superintendéncia de Gestdo da Rede que decidira em conjunto com a
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e parecer conclusivo da Subsecretaria de
Gestao de Ensino.

Art. 13 - Esta Resolugédo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo SEE n° 2.336/2000.

Rio de Janeiro, 20 de margo de 2012

WILSON RISOLIA RODRIGUES
Secretario de Estado de Educagao

http://pielegisla.blogspot.com.br/2012/11/resolucao-seeduc-n-4778-de-20-de-marco.html

4111



22/11/2016 PIELEGISLA: Legislaggo: RESOLUGAO SEEDUC N° 4.778 DE 20 DE MARGO DE 2012

ANEXO |
Classificagdao da UE Diretor Geral Diretor Adjunto
A 01 03
B 01 02
Cc 01 01
D 01 01
E 01
ANEXO Il
Unidade Escolar Professor Supervisor Orientador | Coordenador
e turnos de Educacional/Professor Orientador | Educacional | Pedagégico
funcionamento Educacional
A * 02 02
B * 02 02
Cc * 01 01
D * 01 01
E * 01 01

*Onde houver o profissional habilitado, podera ser lotado um por Unidade Escolar.

ANEXO 1ll

Modalidade de Ensino da U.E. N° Minimo e Maximo de Alunos por
Turma*
Educacéo Especial 08 -12
Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano 20-30
Ensino Fundamental do 6° ao 9° ano 30-45
Ensino Médio 30-45
Educacéo de Jovens e Adultos - Presencial 35-45

*Para unidades escolares de zona rural ou em municipios que sé possuam uma
unidade escolar podera ser autorizada abertura de turma com numero inferior ao
minimo estabelecido. Em unidades escolares inseridas em regides de intensa demanda
podera ser autorizada abertura de turma com ndmero superior ao maximo estabelecido
desde que a capacidade fisica da sala de aula comporte.

ANEXO IV
N° Servidores Agente de Pessoal Auxiliar de Agente de Pessoal
Até 29
De 30 a 200 01
Mais de 200 01 01
ANEXOV
N° Alunos Agente de Leitura
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De 50 até 200 01
De 201 até 800 02
De 801 até 1.400 03
De 1.401 a 2.000 04
Mais de 2.000 05

ANEXO VI
Turnos N° de Alunos Professor Articulador Pedagégico
01 Até 60 alunos 01
01 De 61 até 250 02
02 De 61 até 250 02
01 De 251 até 500 02
02 De 251 até 500 02
03 De 251 até 500 03
01 De 501 até 1000 02
02 De 501 até 1000 03
03 De 501 até 1000 03
01 Acima de 1001 03
02 Acima de 1001 04
03 Acima de 1001 04

ANEXO VII
N° Alunos Extraclasse Auxiliar de Secretaria
De 200 até 800 01
De 801 até 1.400 02
De 1.401 até 2.000 03
Mais de 2.000 04

ANEXO Vil
Turnos N° de Alunos Extraclasse Coordenacéao de Turno
01 Até 60 alunos —
01 De 61 até 250 01
02 De 61 até 250 02
01 De 251 até 500 02
02 De 251 até 500 02
03 De 251 até 500 03
01 De 501 até 1000 02
02 De 501 até 1000 03
03 De 501 até 1000 03
01 Acima de 1001 03
02 Acima de 1001 04
03 Acima de 1001 04

ANEXO IX
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ATRIBUIGOES DA FUNGAO DE COORDENADOR PEDAGOGICO
- Articular a elaboracao participativa do Projeto Pedagdgico da Escola;
- Assessorar a Diregdo em todas as agdes pedagoégicas;

- Promover a articulagdo e a integragdo das agdes pedagdgicas desenvolvidas na
unidade escolar, de acordo com a politica educacional da SEEDUC/RJ e respeitada a
legislagcdo em vigor;

- Coordenar a consecugao e a avaliagdo do Projeto Pedagdgico da unidade escolar;

- Propor e executar agbes junto ao corpo docente que possam garantir a
implementacéo do Projeto Pedagdgico da unidade escolar;

- Organizar e conduzir as reunides do Conselho de Classe, em parceria com a Diregéo,
propondo alternativas para a melhoria do processo educacional, numa perspectiva
inovadora de instancia avaliativa do desempenho dos alunos;

- Articular as reunides pedagogicas, oferecendo subsidios para um trabalho
pedagogico mais dindmico e significativo;

- Coordenar e acompanhar os horarios das Atividades Pedagdgicas dos professores,
viabilizando a atualizagdo pedagdgica em servico;

- Assessorar os professores no planejamento da recuperacdo da aprendizagem e da
dependéncia, considerados os indices de avaliagdo interna e externa;

- Organizar estratégias que garantam o apoio suplementar aqueles alunos que
necessitam de maior tempo para elaborar seu conhecimento;

- Promover a integracéo e a articulagdo entre os professores, buscando a consecugéo
de um curriculo interdisciplinar;

- Promover, junto ao corpo docente, atividades de formagao continuada, tendo em vista
o aperfeigoamento do processo pedagogico;

- Coordenar a escolha de livros e outros suportes didaticos, garantindo a participagdo
dos professores e alunos, quando couber;

- Atuar em conjunto com a Diregdo e a Equipe de Assessoramento Técnico-
Pedagdgico, cuidando das relagbes entre o corpo docente, o discente e o
administrativo e a comunidade.

- Avaliar os resultados obtidos na operacionalizagdo das a¢des pedagdgicas, visando a
sua reorientacao;

- Estimular e articular a elaboracéo de projetos especiais junto a comunidade escolar,
desde que orientados pelas diretrizes da SEEDUC;

- Elaborar, acompanhar e avaliar, em conjunto com a Diregdo da Unidade Escolar, os
planos, programas e projetos voltados para o desenvolvimento da escola, considerando
0s aspectos pedagdgicos;

- Conceber, estimular e implantar inovagdes pedagodgicas, divulgando as experiéncias
de sucesso, promovendo o intercambio entre Unidades Escolares, através da
publicagéo em canais préprios no portal eletronico da SEEDUC/RJ;

- Promover e incentivar a realizagéo de palestras, encontros e similares, com grupos de
alunos e professores sobre temas relevantes para a cidadania e qualidade de vida;

- Promover reunides e encontros com pais e responsaveis, visando a integragao
escola/familia para promogao do sucesso escolar dos alunos.

- Dinamizar o processo de utilizagdo das ferramentas tecnoldgicas a disposi¢do na
escola;
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- Elaborar um Plano de Gerenciamento do Laboratério de Informatica Educativa da
escola;

- Organizar os horéarios de utilizagéo do laboratério;

- Auxiliar os professores na construgdo do planejamento das aulas a serem ministradas
nos laboratérios;

- Selecionar sites e demais recursos pedagdgicos necessarios ao cumprimento do
Curriculo Minimo da SEEDUC;

- Coordenar, junto aos alunos e professores, a confeccdo da pagina da escola na
internet;

- Zelar pelo funcionamento dos computadores, antenas e demais equipamentos
tecnoldgicos existentes nas escolas;

- Atuar como agente responsavel pelo Hardware e Software;
- Cuidar da manutencéo do sistema instalado;
- Manter-se em continua interagéo com os NTE;
- Desenvolver e colocar em execugéo projetos e atividades envolvendo as midias da
escola (TV, Video, Computador, etc.) junto aos professores e alunos da unidade
escolar;
- Assessorar os alunos na execugao das tarefas.
ANEXO X

ATRIBUICOES DA FUNCAO DE ORIENTADOR EDUCACIONAL

- Participar da articulagdo e organizagdo de dados da comunidade escolar, para
suporte do Projeto Pedagodgico;

- Promover a orientagéo para o trabalho, contribuindo para a articulagéo entre o projeto
pedagodgico e as potencialidades do alunado;

- Promover o processo de integragéo escola-familia-comunidade;

- Participar das reunides do Conselho de Classe, propondo alternativas para a melhoria
do processo educacional;

- Divulgar, junto ao corpo docente, as atividades de formagao continuada, tendo em
vista o aperfeigoamento do processo pedagdgico e suas articulacdes com o mundo do
trabalho.

- Contribuir para o acesso e a permanéncia de todos os alunos na escola, intervindo
com sua especificidade de mediador na realidade do aluno;

- Coordenar, junto com aos professores, o processo de sistematizacdo e divulgagéo
das informagdes sobre o aluno, para conhecimento dos professores, pais e, em
conjunto, discutir encaminhamentos necessarios;

- Participar junto a comunidade escolar na criagdo, organizagéo e funcionamento das
instancias colegiadas, tais como Associagdes de Apoio/Conselhos Escolares, Grémio
Estudantil e outros, incentivando a participacdo e a democratizagéo das decisdes e das
relagdes na Unidade Escolar;

- Contribuir para o desenvolvimento da auto-estima do aluno, visando a aprendizagem
e a construgéo de sua identidade pessoal e social;

- Participar junto com a comunidade escolar no processo de elaboragéo, atualizagdo do
Regimento Escolar e utilizagdo deste, como instrumento de suporte pedagdgico;

- Coordenar o processo de escolha de representantes de turma (aluno) com vistas ao
aperfeicoamento do processo ensino aprendizagem;
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- Coordenar a elaboragdo, execugdo, acompanhamento e avaliagdo de projetos,
planos, programas e outros, objetivando o atendimento e acompanhamento do aluno,
no que se refere ao processo ensino-aprendizagem, bem como, o encaminhamento
dos alunos a outros profissionais, se necessario;

- Participar da andlise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar, junto aos
Professores, Coordenadores e demais educadores, visando reduzir os indices de
evasao e repeténcia, qualificando o processo ensino-aprendizagem;

- Visar o redimensionamento da acdo pedagdgica, coordenando junto aos demais
especialistas e professores, o processo de identificagdo e andlise das causas,

acompanhando os alunos que apresentem dificuldades na aprendizagem;

- Coordenar o processo de orientagéo profissional do aluno, incorporando- o a agao
pedagogica;

- Realizar e/ou promover pesquisas e estudos, emitindo pareceres e informagdes
técnicas, na area de Orientagéo Educacional;

- Desenvolver o trabalho de Orientagdo Educacional, considerando a ética profissional.
ANEXO XI
ATRIBUIGOES DA FUNGAO DE AGENTE DE LEITURA
- Executar procedimentos de organizagao, tratamento, disseminagdo, preservacao,
conservagao e recuperagao das unidades do acervo, além de colaborar no controle e

na conservagao de equipamentos da biblioteca;

- Recepcionar/atender pessoas da comunidade interna e externa, orientando,
disponibilizando e garantindo ao usuario o acesso as obras do acervo;

- Orientar os usuarios sobre funcionamento, utilizagdo de materiais, regulamento e
recursos da sala de leitura, bem como divulgar material bibliografico recebido.

- Controlar empréstimos, devolucdes e reserva de materiais bibliograficos, bem como
cadastrar usuarios e realizar a manutencéo desses bancos de dados.

- Manter a organizagdo do espago fisico da biblioteca escolar, atendendo a principios
de comunicacéo visual, sinalizacao, disposicao de mobiliario e organizagédo do acervo;

- Operar equipamentos de audiovisuais na biblioteca escolar, quando houver.

- Realizar atividades de incentivo a leitura e formagdo de leitores, bem como
acompanhar programas e projetos de leitura, de ambito estadual, quando houver;

- Controlar e selecionar o recebimento do material bibliografico, bem como efetuar o
seu preparo fisico, classificando-o e ordenando-o de maneira a facilitar o seu acesso

ao usuario e atender a padrdes estabelecidos pela SEEDUC, quando houver.

- Executar procedimentos relacionados com a alimentagdo e operagdo de sistemas
informatizados de informagdes acerca da biblioteca, quando houver;

- Elaborar levantamento de demandas, junto a comunidade de usuarios, para
planejamento da aquisi¢éo de obras para composi¢cdo do acervo da biblioteca escolar.

- Participar de todas as etapas do Plano Politico Pedagdgico da Unidade Escolar,
desde a sua elaboragao até a sua avaliagao;

- Participar de treinamentos e programas de atualizagéo na area do livro/leitura quando
solicitado.

ANEXO XII

ATRIBUIGOES DA FUNGAO DE PROFESSOR ARTICULADOR PEDAGOGICO
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- Contribuir com a construcéo, reflexdo e execucdo do projeto politico pedagdgico em
todas as suas dimensoes;

- Construir com o professor regente um plano de intervengdo pedagdgica que
contemple a especificidade de cada aluno, identificando estratégias eficientes para
poder potencializar as aprendizagens nas diferentes areas de conhecimento. (professor
articulador/estratégias/ professor);

- Atender, conforme projeto de articulagdo construido pela escola, os alunos com
desafios de aprendizagem, utilizando estratégias pedagdgicas e tecnoldgicas
complementares, proporcionando vivéncias formativas cidadas integradas as atividades
desenvolvidas pelo professor regente. (alunos/desafios de aprendizagem/professor);

- Organizar pedagogicamente o tempo e o espago escolar, no sentido de assegurar os
processos de aprendizagem dos alunos, observando, quando for o caso, das
necessidades de aprendizagens orientadas pelas especificidades e modalidades
educativas. (tempo, espaco escolar/alunos);

- Elaborar com o coordenador pedagdgico e corpo docente da escola o plano de
atendimento aos alunos com desafios de aprendizagem ou em processo de superagao.
(professor articulador/coordenador pedagdgico);

- Promover o resgate da auto-estima e a identidade cultural do aluno, visando sua
integracdo no ambiente escolar e a sua constru¢do dos conhecimentos. (professor

articulador/alunos);

- Participar da avaliagdo dos alunos no conselho de classes. (professor
articulador/avaliagéo);

- Auxiliar a unidade escolar no atendimento e orientagdo aos pais e responsaveis;
- Nos casos de falta eventual ou afastamentos temporarios de professor efetivo da
mesma disciplina, este professor devera suprir temporariamente a caréncia, e nos
casos de caréncia real ocupar definitivamente a vaga;
- Nos casos de falta eventual de professor efetivo de qualquer disciplina, este professor
devera suprir a caréncia do dia, desde que ministre atividades de sua disciplina e de
acordo com o planejamento da turma.
ANEXO XIil
ATRIBUIGOES DA ATIVIDADE EXTRACLASSE DE AUXILIAR DE SECRETARIA
- Assistir o Secretario Escolar no cumprimento de todas as suas atribuigdes;
- Atender as solicitacdes do Secretario Escolar e da administracdo da Unidade Escolar.
ANEXO XIV
ATRIBUIGOES DA ATIVIDADE EXTRACLASSE DE COORDENAGAO DE TURNO
- Orientar e supervisionar o cumprimento das atividades ligadas a rotina Escolar

- Orientar e supervisionar o fiel cumprimento dos horarios de aula;

- Proceder o inicio e o término das atividades de cada turno, garantindo a regularidade
de entrada e saida dos educandos;

- Providenciar a distribuicdo dos profissionais ligados a rotina escolar pelos espagos da
unidade escolar para garantir o seu funcionamento normal;

- Prestar assisténcia e orientagdo aos docentes e discentes e demais servidores da
unidade escolar para a realizacédo de suas atividades diarias;

- Controlar a disciplina dos alunos e o cumprimento das normas estabelecidas,
embasando-se no Regimento Escolar, registrando as infragdes e as medidas adotadas;
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- Assessorar a Diregdo da unidade escolar no acompanhamento e controle de todas as
atividades que compdem o cotidiano escolar;

- Manter a dire¢cdo da unidade informada de qualquer irregularidade no seu campo de
atuacao;

- Participar das reunides e festividades promovidas na unidade escolar;

- Providenciar junto a Diregdo materiais solicitados pelos docentes para atendimento de
suas atividades pedagdgicas.
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